Перенос информации 
из старой формы №6 в новую при работе с ПК «Трудовые ресурсы» 
(«Гран – ВУР», «Редактор КУО и формы № 6» и др.)
Порядок действий для организаций, где данные о персонале организации занесены в ПК «Трудовые ресурсы» («Гран – ВУР», «Редактор КУО и формы № 6» и др.) и форму №6 рассчитывает программа):

1. Рассчитать форму №6 и перевести форму №6 в MS Word.
2. Заполнить гр.16 (в новой форме №6 – гр. 10 «Количество граждан, пребывающих в запасе, имеющих мобилизационные предписания») в каждой из заполненных строк (гр.16=гр.2- гр.7-гр.14).
3. Вычислить сумму чисел гр.4 и гр.5 в каждой из заполненных строк и занести её в гр.4 (информацию из гр.5 удалить).
4. Вычислить сумму чисел гр. с 9 по 13 включительно в каждой из заполненных строк и занести её в гр.9 (в новой форме №6 – гр.8), информацию из гр.10-13 удалить.
5. Информацию из строк 3-10 удалить.
6. Вычислить сумму чисел в строках 13, 14 и 15 в каждой из заполненных граф и занести её в строку 14 (в новой форме №6 – строка 14 «в том числе: имеющие тарифные разряды»), информацию из строк 13 и 15 удалить.
7. Для проверки необходимо:

- очистить форму №6 ПК «Трудовые ресурсы» («Гран – ВУР», «Редактор КУО и формы № 6» и др.);

- внести в соответствующие ячейки информацию из полученной формы №6;

- запустить проверку формы;

- если в ходе проверки были обнаружены ошибки, то необходимо их устранить и снова запустить проверку.
8. Перенести информацию из старой формы №6 в новую с учетом наименования строк и граф, (информацию из строки 2 перенести в строку, соответствующую основному виду экономической деятельности организации),  строки 22 и 24 должны быть заполнены.
9. Внести информацию из новой формы №6 в шаблон для ручного заполнения в соответствии с порядком заполнения.

В случае составления новой формы №6 без использования специальной программы для проверки правильности отчета необходимо выполнить пункт 7.
Примечание:
Для образовательных учреждений из строки 23 «Учащиеся» старой формы №6 информацию удалить. Строку 9 «М.Образование» новой формы №6 заполнять в соответствии с порядком заполнения.
Использование графы 9 и строки 14 в старой форме №6 для внесения суммарных значений принято для обеспечения однообразия.
