АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального района “Козельский район”
(исполнительно-распорядительный орган)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.01.2022                                                                                               № 69     
Об утверждении административного регламента 

муниципальной услуги  «Заключение договоров 

передачи жилых помещений, находящихся

в муниципальной собственности, в собственность
 граждан в порядке приватизации»


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях приведения муниципального правового акта в соответствие действующему федеральному законодательству и законодательству Калужской области  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации».

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Козельский район» (исполнительно-распорядительного органа) № 391 от 10.05.2016г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению Отделом по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации муниципального района «Козельский район» муниципальной услуги «Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Козельск».
Глава администрации                                                                               Е.В. Слабова

Утвержден

постановлением администрации

муниципального района 

«Козельский район»

(исполнительно-распорядительный орган)
от «31 »01.2022  г. № 69
                                                                               

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации»

 

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента.

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.  

Круг заявителей.

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане, Российской Федерации, занимающие жилые помещения по договорам социального найма на территории муниципального образования муниципальный район «Козельский район», не участвовавшие в приватизации (за исключением несовершеннолетних граждан).
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет уполномоченный орган администрации муниципального района «Козельский район» - Отдел по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации МР «Козельский район», расположенный по адресу: 249722, Калужская область, Козельский район, г. Козельск, ул. Большая Советская, д. 53., телефон: 8 (48442) 2-62-88 согласно расписанию, указанному в таблице:

	День недели
	Время работы
	Время приема

	Понедельник
	08.00-17.15
	Неприемный день

	Вторник
	08.00-17.15
	08.00-17.15

Обед 13.00-14.00

	Среда
	08.00-17.15
	08.00-17.15

Обед 13.00-14.00

	Четверг
	08.00-17.15
	Неприемный день

	Пятница
	08.00-16.00
	08.00-16.00

Обед 13.00-14.00

	Суббота
	Выходной
	Выходной 

	Воскресенье
	Выходной
	Выходной


Официальный сайт в сети Интернет: www.kozelskadm.ru 

Адреса электронной почты: akozelsk@adm.kaluga.ru
                                                 adm.zemljakozelsk@mail.ru
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы форм заявлений, информация о часах приема граждан размещена на информационном стенде Отдела, расположенном в здании по адресу: г.Козельск, ул. Большая Советская, д. 51, в сети Интернет: на официальном сайте администрации МР «Козельский район» www.kozelskadm.ru;  на официальном сайте, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системе «Портал государственных услуг Калужской области».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Отделом по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации муниципального района «Козельский район» (далее – Отдел).

Результат предоставления услуги

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
· заключение между администрацией муниципального района «Козельский район» и заявителем (и членами его семьи) договора передачи жилого помещения в собственность, получение заявителем соответствующего договора передачи (приложение 2 к административному регламенту);

· выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет двухмесячный срок со дня подачи документов.

Представление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае непредставления всей необходимой информации, до момента получения всех необходимых сведений.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Жилищным  кодексом  Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, №1 (часть1), ст. 14);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ, («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994 № 32);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ, («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996 № 5);

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010 № 31);

· Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997 № 30);

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, статья 3451; 2009, № 48, статья 5716; № 52, статья 6439; 2010, № 27, статья 3407; № 31, статья 4173, статья 4196; № 49, статья 6409; № 52, статья 6974);

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, статья 3448; 2010, № 31, статья 4196; 2011, № 15, статья 2038);

· Федеральным закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

· Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»; 

· Законом Калужской области от 28.02.2006 №178-ОЗ «Об условиях приватизации жилищного фонда в Калужской области» («Весть» №73, 07.03.2006);

· Уставом Муниципального образования муниципальный район «Козельский район» Калужской области (принят решением Районного Собрания муниципального образования муниципальный район «Козельский район» от 16 октября  2005 г. N 20).

· иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Калужской области.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
10. Заявитель  представляет следующие документы: 

· заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

· паспорт и копия паспорта нанимателя жилого помещения и всех членов его семьи;

· свидетельство о рождении и копия свидетельства о рождении (для детей до 14 лет); 

· договор социального найма жилого помещения; 

      -   заявление об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права по форме согласно приложению 2 к административному регламенту;

· оформленные в установленном порядке отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которым в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением. Отказ гражданина от участия в приватизации жилья должен быть удостоверен нотариально в порядке, установленном Основами законодательства о нотариате от 11.02.1993 г. № 4462-1;

· справки о составе семьи (выдаются администрацией сельского поселения по месту жительства);

· справки об использовании (неиспользовании) права на приватизацию с места жительства граждан, желающих участвовать в приватизации жилого помещения, в период с 04.07.1991 г. по момент регистрации в приватизируемом жилом помещении (выдаются в Администрации сельского поселения по месту проживания граждан в указанной период); 

· справки, оформленные не позднее 30 дней до момента подачи заявления о приватизации жилья, подтверждающие неиспользование ранее гражданами, желающим участвовать в приватизации жилого помещения, права на приватизацию жилья (выдаются органами по регистрации прав (бюро или центры технической инвентаризации, региональные Управления федеральной регистрационной службы) тех населенных пунктов, в которых проживали граждане в соответствующие периоды);

· выписка из лицевого счета (из организаций, предоставляющих жилищно-коммунальные услуги);

· сведения органов, производящих регистрационный учет граждан по месту жительства, о регистрации граждан и снятии их с регистрационного учета по месту жительства (месту пребывания) на территории муниципального образования муниципальный район «Козельский район»;
· документ, подтверждающий перемену имени, в случае перемены имени;

· согласие на приватизацию жилого помещения иными совместно проживающими членами семьи, выдаваемое лицом, ранее использовавшим право приватизации жилого помещения в муниципальном жилищном фонде социального использования согласно приложению 3 к административному регламенту;

· документ, послуживший основанием для заселения жилого помещения и заключения договора социального найма;

· охранное обязательство по использованию жилого помещения, находящегося в здании - объекте культурного наследия, подлежащем государственной охране, в случае, если приватизируемое жилое помещение является объектом культурного наследия, либо частью объекта культурного наследия за исключением объектов культурного наследия федерального значения;

· документ, подтверждающий право собственности несовершеннолетнего лица на жилое помещение в порядке приватизации, в случае, если данное несовершеннолетнее лицо дает согласие на приватизацию жилого помещения иными совместно проживающими членами семьи;

· акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или лицом ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения;

· решение суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия над ним опеки или попечительства;

· свидетельство о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданина либо граждан от имени несовершеннолетнего, в случае, если стороной по указанному в настоящем пункте договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей;

· документ, подтверждающий наличие у несовершеннолетнего нового постоянного места жительства, в случае, если ранее несовершеннолетний был зарегистрирован в приватизируемом жилом помещении;

· доверенность, оформленную в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения;

· документ о присвоении или изменении номера жилого помещения, выдаваемый аккредитованной специализированной организацией технической инвентаризации, в случае, если произошла смена номера приватизируемого жилого помещения.

Сведения о регистрации гражданина по месту жительства, сведения о членах семьи гражданина и об их родственных связях в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются Отделом по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района « Козельский район» в органах государственной власти, органах местного самоуправления (подведомственных им организациях), в распоряжении которых находятся указанные сведения в соответствии с законодательством. Указанные сведения могут быть представлены гражданином самостоятельно»;

11. Отдел запрашивает с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:
· кадастровый паспорт жилого помещения.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить в адрес Отдела документы, указанные в пункте11 настоящего административного регламента.
12.  Отдел не вправе требовать от заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в пункте  9 административного регламента;

· осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации муниципального района «Козельский район».

Перечень оснований для отказав приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
13. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

14.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· представление документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

· отсутствие одного из членов семьи, прописанных в данном жилом помещении;

· отсутствие надлежащим образом оформленных полномочий заявителя; 

· отсутствие в реестре муниципальной собственности имущества, указанного в заявлении.
Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

16.  Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

17.  При личной подаче документов заявителем их прием и регистрация осуществляются специалистом Отдела, ответственным за делопроизводство, в течение 15 минут.

18.  Документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом Отдела, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги
19.  Здание, в котором располагается Отдел, расположено в шаговой доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Здание оборудовано средствами пожаротушения. Вход в помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудован кнопкой вызова. На территории, прилегающей к месту расположения администрации МР «Козельский район», имеется бесплатное место для парковки автотранспорта инвалидов.
20. В помещении Отдела оборудованы места для посетителей, которые включают в себя места ожидания, информирования, приема заявителей.


Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудовано стульями и столами, информационным стендом с образцами заполнения заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


 Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях, оснащенных местами для сидения, столами для возможности оформления документов.


Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме. 

Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

· оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный /недостаточный)

· количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими в процессе предоставления муниципальной услуги- 2.
22. Показателями качества муниципальной услуги являются:

· удовлетворенность сроками предоставления услуги;

· удовлетворенность условиями ожидания приема;

· удовлетворение порядком информирования о предоставлении услуги.

· удовлетворенность вниманием должностных лиц.

23. Требования к доступности и качеству муниципальных услуг:

· наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

· транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

24. Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

· прием и регистрация заявления на приватизацию жилого помещения;

· рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· оформление договора передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации и подготовка к регистрации права собственности заявителя на приватизируемое жилое помещение;
· оформление правоотношений с заявителем.

Прием и регистрация документов.

Основание для начала административной процедуры

25. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел лично, через  официальный сайт администрации муниципального района «Козельский район» www.kozelskadm.ru,по адресу электронной почты:  akozelsk@adm.kaluga.ru;  adm.zemljakozelsk@mail.ru, а также с использованием федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

26.  Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники Отдела, в чьи должностные обязанности входят функции приёма заявлений.

Содержание административного действия, продолжительность  и (или) максимальный  срок его выполнения.

27. При личном обращении должностное лицо удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении о его принятии. Датой обращения и предоставления заявления является день поступления и регистрации заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

           При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, должностное лицо вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации. Факт подтверждения направления заявления по почте лежит на заявителе.

           В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, распечатывает поступившее заявление, фиксирует факт получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение о получении заявления ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

         Максимальный срок исполнения данного административного действия 15 минут.

Критерии принятия решения.

28. Если документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным требованиям, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, дает разъяснение заявителю об имеющихся основаниях для отказа, уведомляет о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов.

При желании заявителя, обратившегося лично, устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, возвращает документы заявителю
Результат административной процедуры

29. Результатом исполнения данного административного действия является направление заявления и приложенных к нему документов должностному лицу для рассмотрения и подготовки документа.

Способ фиксации результата административной процедуры

30. Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация заявления в журнале регистрации.    

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Основания для начала административной процедуры

31. Основанием для начала административной процедуры является направление заявления и представленного заявителем пакета документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и представленные документы: осуществляет проверку заявления и представленный заявителем пакет документов на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента.

Критерии принятия решения.

32. Если документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным требованиям, должностное лицо, дает разъяснение заявителю об имеющихся основаниях для отказа, уведомляет о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов.

          В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное лицо, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          При желании заявителя, обратившегося лично, устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, возвращает документы заявителю.


При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за рассмотрение заявления, готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

33. Окончание выполнения данной административной процедуры совпадает  с началом выполнения следующей административной процедуры

Оформление договора передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Содержание административного действия, продолжительность  и (или) максимальный  срок его выполнения.

34. Должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи жилого помещения в собственность граждан, рассматривает заявление и приложенные к нему документы, производит проверку представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилья, готовит проект распоряжения администрации муниципального района «Козельский район» о приватизации муниципального имущества и проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан (приложение 4 к административному регламенту) и направляет их вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение должностным лицам администрации.
35. При отсутствии замечаний по проекту распоряжения администрации муниципального района «Козельский район» о приватизации муниципального имущества глава администрации удостоверяет его своей подписью и заверяет печатью администрации.

36. После получения подписанного распоряжения о приватизации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет договор передачи жилого помещения в собственность граждан на подпись заведующему Отделом.

37. При отсутствии замечаний по проекту договора передачи жилого помещения заведующий Отделом удостоверяет его своей подписью и заверяет печатью.

 Максимальный срок исполнения действия составляет 58 дней.

Критерии принятия решения

38. Если при проверке представленного гражданами пакета документов выявлено  несоответствие требованиям законодательства о приватизации жилья, то должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи жилого помещения в собственность граждан,  незамедлительно информирует заявителя о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения.

39. Если заявитель не устраняет выявленные замечания, то должностное лицо  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, изготовляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и  заверяет его подписью Заведующего отделом.

Результат административной процедуры

40. Результатом исполнения данного административного действия является издание распоряжения администрации муниципального района «Козельский район» о приватизации муниципального имущества, удостоверенного подписью Главы администрации и оттиском печати администрации, договора передачи жилого помещения удостоверенного подписью заведующего Отделом и оттиском печати администрации, а также  оформленный  отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата административной процедуры

41. Способ фиксации результата – регистрация подготовленных документов в соответствующих журналах регистрации. Дата регистрации и номер документа отражается на подготовленном документе. 

Оформление правоотношений с заявителем

42. По истечении двух месяцев с момента подачи заявления будущие собственники жилого помещения, участники приватизации в администрации муниципального района «Козельский район» получают документы на приватизацию жилого помещения для их последующей регистрации в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области. 

43. Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего административного регламента, осуществляются в течение 2-х месяцев с момента подачи заявления.

44. Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 5 .

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

45. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг Калужской области» в части: 

· получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

· направления заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

· предоставление в установленном порядке заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

· получения оповещения о  результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством


В случае направления заявления  в форме электронного документа с использованием портал заявитель использует электронную подпись в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Особенности предоставления муниципальной услуги в «Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг» 

46. В предоставлении услуги участвует многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Козельского района. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты содержится на официальном сайте многофункционального центра http://mfc40.ru/
Многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя или его представителя:

· предоставления документов, не установленных административным регламентом;

· осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

47. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятия решений уполномоченными лицами осуществляется заведующим Отделом.

48. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

     Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Отдела, но не чаще одного раза в два года.

      Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
50. Специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставления достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения администрации муниципального района «Козельский район» Калужской области, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих

51. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальных услуг
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления муниципального образования муниципальный район «Козельский район» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления муниципального образования муниципальный район «Козельский район» для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления муниципального образования муниципальный район «Козельский район»;

  6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления муниципального образования муниципальный район «Козельский район»;

   7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

52. Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального района «Козельский район». Жалоба на решения, принятые руководителем Отдела подается на имя главы администрации муниципального района «Козельский район». 

53. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации муниципального района «Козельский район», федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области», а также при личном приеме заявителей.

54.  Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела администрации муниципального района, представляющего муниципальную услугу, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела администрации муниципального района «Козельский район», предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела администрации муниципального района «Козельский район», предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

55. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района «Козельский район», подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела администрации муниципального района «Козельский район», предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением, если случаи сокращения сроков рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

56. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального района «Козельский район» принимает одно из следующих решений:
      1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Козельский район», а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

57. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 56 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Отделом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения   муниципальной услуги.

58. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров передачи жилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности,

в собственность граждан в порядке приватизации»

В Отдел по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации МР «Козельский район»                            

                                                      от ____________________________________________,

                                                                                  (Ф.И.О. полностью)

                                                     проживающего(ей) по адресу:______________________
 ________________________________________________                           

                                                     Паспорт:    Серия___________№ ___________________

 Кем выдан: _____________________________________

 Дата выдачи: ___________________________________
 Телефон:_______________________________________
                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

       На основании Закона РФ от 04.07.1991 N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда   в  Российской  Федерации»  прошу  передать  в  общую  собственность занимаемую моей семьей квартиру по адресу: _____________________________________________________
	N п/п
	Степень родства
	Ф.И.О. членов семьи
	Данные паспорта, свидетельства о рождении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


         Настоящим   подтверждаю(ем),   что   ранее   право  на  приобретение  в собственность   бесплатно   в   порядке  приватизации  жилого  помещения  в государственном  или муниципальном жилищном фонде социального использования использовано  не было. Положения статьи 11 Закона РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О   приватизации   жилищного  фонда  в  Российской  Федерации"  мне  (нам)

разъяснены и понятны.
    Подпись заявителя: ____________________________________________________

    Подписи членов семьи:

    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

    4. ____________________________________________________________________

    Дата, подпись, Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление ________________
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров передачи жилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности,

в собственность граждан в порядке приватизации»

В Отдел по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации МР «Козельский район»                            

                                                      от ____________________________________________,

                                                                                                                     (Ф.И.О. полностью)

                                                     проживающего(ей) по адресу:_________________________

 ________________________________________________                           

                                                     Паспорт:    Серия___________№ ___________________

 Кем выдан: _____________________________________

 Дата выдачи: ___________________________________
                                                Телефон:_______________________________________        

                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу   не   включать  меня  в  число  участников  общей  собственности приватизируемого жилого помещения по адресу: ______________________________

__________________________________________________________________________.

       Последствия  отказа  от  приватизации жилого помещения мне разъяснены и понятны.

      Материальных  претензий  и  неисполненных  обязательств к участвующим в

приватизации жилой площади не имею.

      На приватизацию без моего участия согласен(на).

    Дата _____________                           Подпись __________________

    Дата, подпись, Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление ________________

___________________________________________________________________________

Приложение  3

 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров передачи жилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности,

в собственность граждан в порядке приватизации»

В Отдел по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации МР «Козельский район»                            

                                                      от ________________________________________________,

                                                                                                                     (Ф.И.О. полностью)

                                                     проживающего(ей) по адресу:_________________________

 __________________________________________________                           

                                                     Паспорт: Серия ___________ N _____________________

 Кем выдан: _____________________________________

 Дата выдачи: ___________________________________
                                                Телефон:_______________________________________
                                                    СОГЛАСИЕ

    Я, ______________________________________________ (Ф.И.О.), не возражаю против приватизации квартиры, расположенной по адресу: ________________________________

_________________________________, без моего участия и без включения меня в число   сособственников   в  связи  с  участием  в  приватизации  квартиры, расположенной по адресу: ____________________________________________________________________________.

    Последствия  отказа  от  приватизации жилого помещения мне разъяснены и понятны.

    Материальных  претензий  и  неисполненных  обязательств к участвующим в приватизации жилой площади не имею.
    Дата _____________                           Подпись __________________

    Дата, подпись, Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление ________________

___________________________________________________________________________

ОБРАЗЕЦ                                                                                                               Приложение  4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров передачи жилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности,

в собственность граждан в порядке приватизации»

ДОГОВОР № ______

передачи  квартиры в собственность граждан

г. Козельск                                                                                «_____»____________  20__ г.

        Администрация муниципального района «Козельский район», от имени которой действует заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам ______ на основании Положения, именуемая далее «Администрация» с одной стороны, и «Граждане»
_______________________________________________________________________           (фамилия, имя, отчество полностью, дата рождения, паспортные данные, адрес места регистрации)

______________________________________, действующий как законный представитель от имени несовершеннолетнего ребенка ___________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью, дата рождения, паспортные данные, адрес места регистрации)

с другой стороны на основании Закона «О приватизации жилищного фонда в РФ» от 04.07.1991г. № 1541 заключили настоящий Договор о нижеследующем:

«Администрация» передала, а «Граждане» приобрели ____-х комнатную квартиру, общей площадью ______ кв.м, расположенную по адресу _________________________, стоимостью (кадастровой) в общую (долевую) собственность.

УСЛОВИЯ ДОГОВОРА:

            Право собственности гражданина на квартиру, возникает с момента государственной регистрации их права в едином государственном реестре прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области.

           Собственник квартиры принимает на себя обязанность по уплате налогов на недвижимость.

            Собственник  квартиры осуществляет за свой счет содержание и ремонт квартиры, а также обязан участвовать в расходах, связанных с содержанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования и содержанием придомовой территории, соразмерно занимаемой им общей жилой площади.

            Пользование приватизированной квартирой производится собственником применительно к Правилам пользования жилыми помещениями, содержание жилого дома и придомовой территории, действующим на территории Российской Федерации.

          Собственник квартиры реализует свое право, собственности на него в соответствии с Законодательством Российской Федерации.

          Осуществление права собственности на квартиру не должно нарушать прав и интересов других лиц.

          В случае смерти собственника жилого  помещения все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

          Расторжение настоящего Договора производится только в судебном порядке.

           Настоящий Договор составлен в ______ экземплярах, из которых _____ выдаются собственникам квартиры, один – Отделу по управлению муниципальным имуществом и природным ресурсам администрации муниципального района «Козельский район».
          Расходы, связанные с оформлением настоящего Договора, производятся за счёт граждан, участвующих в приватизации.

АДРЕСА СТОРОН:

	Администрация
МР «Козельский район» 
	                                ФИО



	г. Козельск ул. Б.Советская, 53.
	

	_______________________  ФИО
	                          (Ф.И.О. подпись)


С правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории ознакомлен и обязуюсь их выполнять: ______________________(подпись)
Приложение 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров передачи жилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности,

в собственность граждан в порядке приватизации»

Блок-схема 

последовательности действий при рассмотрении заявления 

и подготовке договора передачи жилого помещения 

в собственность граждан






                                                                                 

                                              да                                            нет     

                        



                                                         да


                                                      

    нет                                                                                             

                                                                                                  

                                                                                    да



                                                                                                              нет

                                               

Поступление заявления и приложенных к нему документов для подготовки документов должностному лицу





Должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи жилого помещения в собственность граждан, рассматривает заявление и приложенные к нему документы, производит проверку представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилья





Должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи жилого помещения в собственность граждан, готовит проект распоряжения администрации о приватизации муниципального имущества  и проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан и направляет их вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение должностных лиц





Должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи жилого помещения в собственность граждан,  незамедлительно информирует граждан о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения





Есть 


существенные 


замечания по


представленному


 пакету 


документов





Заявитель 


устраняет 


замечания





Должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи жилого помещения в собственность граждан, устраняет замечания и повторно направляет проект распоряжения администрации о приватизации муниципального имущества и проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение должностных лиц





Наличие замечаний


по проекту постановления


и договора 








Должностное лицо, ответственное за подготовку договора передачи квартиры в собственность граждан, готовит проект  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной. 





Глава администрации удостоверяет распоряжение администрации своей подписью и заверяет печатью администрации


Заведующий отделом удостоверяет договор своей подписью и печатью 





Выдача оформленных документов
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